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Habilitar uso das planilhas

Antes de iniciar qualquer processo de inicializagcdao ou uso das

planilhas verifique cada um destes itens abaixo: IMPORTANTE

1.

Ler este documento até o final

2. Ter Computador ou Notebook com Sistema Windows 10 ou

superior

Ter instalado Excel 2016 ou superior (Office 2016, Office
2019, Office 2021, Office 365, Microsoft 365);

As planilhas nao funcionam em Computadores Mac;

Nao renomear qualquer planilha de obra, manter sempre os
nomes originais;

. Nao remover ou editar qualquer estrutura das planilhas de

obra (Ex. colunas, cabegalho, tabelas, etc.);

. Sempre mantenha todas as planilhas de obra em uma

mesma pasta;

. Preferencialmente use os botdes (imagem abaixo) para

realizar as operagoes, vocé pode fazer ajustes diretamente
nas tabelas, mas fique atento nos formatos e padroes
adotados, informando dados incorretos as planilhas podem
apresentar inconsisténcias nos dados
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. Nao inicie as planilhas dentro do arquivo compactado

(arquivo baixado do site de planilhas de obra), va sempre
pelo "Windows Explorer" na pasta onde as planilhas foram



descompactadas, Ex. C:\Planilhasdeobra.com\7.0 (ver como
descompactar em: Descompactando as Planilhas)

Siga os 4 procedimentos

1 . Descompactar as planilhas

Apds o download das planilhas é necessdrio descompacta-las (é obrigatério,
nao devem ser executadas sem descompactar, nao funcionam) em um lugar

acessivel , passos:

Passo 1: Planilhas ainda compactadas:

> Este Cormputador > Disco Local (C) » Recemn baixado >

0 MNaorme Data de modificagdo Tip

h B8 PiznilhasdeObra.com vh.zip 18/03/2022 1876 i
ilho

Passo 2: Descompactar clicando em “Extrair Tudo...”


http://planilhasdeobra.com/documentos/3.%20Descompactando%20as%20Planilhas.pdf

Nome Data de maodificagdo Tipo Tamanho

B8 Pranithe-- e e PSS WinRAR ZIP archive 3.840KB
% 0 &8 B W

B8 Abrir Enter

8o Abrir com >
(8 Extrair Tudo... @

9 Compactar para arquivo ZIP

Copiar como caminho

[ Propriedades Alt+Enter
£7 Mostrar mais opgdes Shift+F10

Passo 3: Faca a extracdo na pasta indicada ou qualquer pasta do seu
interesse

Selecione um destino e extraia os arquivos

03 arquivos serdo extraidos para esta pasta

ecem baixadobPlanilhasdeObra.com v Procurar...

[ kostrar arquivos extraidos quando concluido

Extrair Cancelar

Apds este processo acesse a pasta onde foram descompactadas conforme indicado abaixo.



2. Inicializacao das planilhas

S3o apenas 2 passos obrigatorios para iniciar o uso das planilhas de obra

Ir até o diretério onde as planilhas foram descompactadas (Ex.
C:\Planilhasdeobra.com\7.0) conforme imagem abaixo:

> Disco Lecal (C:) » PlanilhasdeObra.com vB.0

-~

MNome Data de modificagdo Tipo Tamanho
!53 Custos Efetivos da Obraxlsm @12-33-2322 08:51 Planilha Habilitad... 4.604 KB
!EE' Custos Previstos da Obraxlsm 12/03/2022 08:5 Planilha Habilitad... 1.764 KB
D licenga.lpo 11/02/2019 1003 Arquive LPO 1KB
!53 Lista de Materiais e Servigos.xlsm 12/03,/2022 0&:50 Planilha Habilitad... 828 KB
!55' Menu.xlsm 2/03/2022 08:56 Planilha Habilitad... 240 KB

Figura 1 - Local onde as planilhas foram descompactadas

Abrir e fechar cada uma planilhas de obra (sem clicar em nenhum dos
botdes):
Abrir a planilha” Custos Efetivos da Obra", e caso aparecer a
mensagem abaixo:

Microsoft Office Excel @

.
| O Excel encontrou conteddo ilegivel em ' [NOME DA PLANILHA] ' Desear o contetddo desta pasta de trabalho? Se vocé confia na origem desta pasta de trabalho, dique em Sim.
k4

Sim Mao

Figura 2- Tela de recuperacao de contetudo

Pressionar o botdao 'Sim'. Logo apds aberta, a planilha deve ser salva
substituindo ela prépria “(através do menu de salvar) e depois fechada.
Figura 2 - Botao fechar do modulo

Repetir o passo do item acima para as planilhas "Custos Previstos da Obra"
e "Menu";



3. Habilitar Macros

Ir em: Arquivo -> Op¢des -> Central de Confiabilidade -> Configuracdes da
Central de Confiabilidade -> Configuracdes de Macro

e Habilitar macros VBA (recomendamos selecionar essa op¢ao pois
nao vai precisar habilitar macros novamente:

Central de Confiabilidade

Confisve:
Farnecedores Confidveis iyl R

Locais Confiaveis

. Desabilitar macros VBA sem notificagdo

Documentos Confidveis . _
Desabilitar macros VBA com notificagdo
Cata 5 Confidavei . - .
S zgzs S Spimmaies Cnittes Desabilitar macros VBA exceto macros digitalmente assinadas

Suplementos Habilitar macros VBA (ndo recomendado; cddigo potencialmente perigoso pode ser executado)

Configuragées do ActiveX

Habilitar macros do Excel 4,0 quando as macros VBA estiverem habilitadas

Mado de Exibic3o Protegida Configuragtes da Macro do Desenvolvedor

Configuragdes de Macra

Barra de Mensagens Confiar no acesso ao modelo de objeto de projeto do VBA
Contelido Externo

Configuragdes de Bloqueio de Arquivo

Opgées de Privacidade

Entrada baseada em Formulario

4. Desbloquear execuc¢ao de arquivos

Eventualmente podera aparecer a mensagem abaixo ao abrir as planilhas,
se aparecer, siga 0s passos abaixo:

o X I —
5 g e Calibri 11 VA A E == b, ¢
[ Copiar ~
Colar b A = = == = | B
< N N I 5_ bl F i o @i A v A . ol A e =
4 Pincel de Formatacao
Desfazer Area de Transferéncia N Fonte ] Alinhan

RISCO DE SEGURANCA A Microsoft bloqueou a execugdo de macros porque a origem deste arquivo nao é confidvel.

J



Para remover a mensagem e habilitar o uso do arquivo é bastante simples
e rapido. Siga o procedimento abaixo:

1. Primeiro feche o arquivo Excel
2. Para cada um dos 4 arquivos Excel

& Menuasm

@s Lista de Materiais e Servigos.xlsm

{;SE Custos Previstos da Obraxlsm

{;5‘ Custos Efetivos da Obra.xlsm

3. clique com o botao direito do mouse sobre op¢ao Propriedades
conforme essa imagem



Abrir
fé& Lista de MNovo

f‘é& Custos Imnprirnir

fé& Custos

h control WinBAR

Editar comn o Motepad++

Editar no Bloco de Motas

.*.’H Backup Adicionar aos Favoritos

Abrir comn as Planilhas Google
Copiar link para area de transferéncia

Cormpartilhar comn o Google Drive

EmnEditor

Verificar com o Microsoft Defender...
Abrir com

Copiar como caminho
Compartilhar

Restaurar versoes anteriores
Enviar para

Recortar

Copiar

Criar atalho
Excluir

Renomear

Propriedades

4. Na guia Geral, na parte inferior chamada Seguranga, que esta no
final desta tela cliqgue em Desbloquear.



I}I:"_- Propriedades de Planilha_de_conciliagdo_de_cartdes v..

Geral  Seguranga Detalhes  Versfes Anteriores

@E. | Planilha_de_conciliagdo_de_cartdes_v1.1xlsm

Tlpo_de. Planilha Habilitada para Macros do Microsoft Excel (
arquiva:

Abre com: ﬂ Excel Alterar...
Local: C:aUsers\ClienteDownloads

Tamanha: 260 MB (2.735.830 bytes)

Tamanho em
disco: 261 MB (2.740.224 bytes)

Criado em: sequndafeira, 4 de abrl de 2022, 14:26:43

Modificado segundafeira, 4 de abrl de 2022, 14:30:35
em:

Acessado em: Hoje, 4 de abril de 2022, ha 3 minutos

Atributos: []5omente leitura [ ] Dculta Avangados. ..

Seguranga:  Este arguivo veio de outro
computadar, e pode ser [] Desbloquear
bloqueado para ajudar a
proteger este computador.

Cancelar Aplicar

Nesta opgdao marque Desbloquear para que a mensagem pare de ser
exibida ao abrir o arquivo e as macros sejam liberadas para uso no arquivo
e clique em Aplicar.

A mensagem nao ira mais aparecer nas propriedades do arquivo.

PRONTO, AGORA SIGA O RESTANTE DA DOCUMENTACAO em:
https://www.planilhasdeobra.com/documentos



https://www.planilhasdeobra.com/documentos

